
  

 

 

 

Das IPK, als eines der größten Institute der Leibniz-Gemeinschaft, gehört zu den international bedeutsamen 
Zentren der Pflanzenforschung, in dem Probleme der modernen Biologie vorrangig an Kulturpflanzen bearbeitet 
werden. In unserem Institut arbeiten über 500 Menschen aus der ganzen Welt mit den unterschiedlichsten 
Talenten und Qualifikationen. Ihre Forschung verfolgt das Ziel einer umfassenden Nutzung pflanzengenetischer 
Ressourcen für eine optimierte Nahrungsmittel- und Stoffproduktion sowie für eine nachhaltige Landwirtschaft. 
Dazu kooperieren wir mit Arbeitsgruppen deutscher und internationaler Universitäten, mit außeruniversitären 
Forschungseinrichtungen sowie Unternehmen. 
 

Für die Arbeitsgruppe Einkauf und Beschaffung suchen wir am Institutsstandort Gatersleben zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 
 
 
 
 
 

Die Arbeitsgruppe Einkauf und Beschaffung ist institutszentral für die wirtschaftlichste Beschaffung von 
Verbrauchsmaterial, Geräten und Ausrüstungen, einschließlich wissenschaftlicher Großgeräte sowie für die 
Ausgestaltung diverser Dienstleistungsaufträge, zuständig. Die Vergabe von Bauprojekten aller Art auf dem 
Campus des Instituts sowie an zwei kleinen Standorten in Mecklenburg-Vorpommern bildet einen weiteren 
Schwerpunkt im Einkauf. 
 

Ihre Aufgaben: 
 Beratung aller internen Bedarfsanforderer bei der Auswahl der geeigneten Vergabeverfahren 
 Erstellung der Vergabeunterlagen (national, EU) 
 Berücksichtigung der aktuellen Vergabegesetze 
 Umgang mit eVergabe-Plattformen 
 Gesamtes Ausschreibungsmanagement: Marktanalyse, Zusammenstellung und Prüfung von 

Leistungsverzeichnissen, Bearbeitung und Auswertung von Angeboten, Auswahl geeigneter  
Bewertungsmethoden und -kriterien, Führen von Vertragsverhandlungen, Ausgestaltung von Verträgen, 
Terminüberwachung 

 

Ihr persönliches Profil:  
  Fachhochschulabschluss im kaufmännischen, betriebswirtschaftlichen oder technischen Bereich bzw. alternativ 

eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich mit Zusatzqualifikation als Betriebswirt 
(Spezialisierung Beschaffung/Einkauf) 

 Bereitschaft zur Weiterbildung in den Bereichen öffentliches Vergaberechtes (insbesondere VOB/VOL)  
 technisches Verständnis  
 Erfahrung im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen und einem ERP System (Navision) 
 Kenntnisse der Bundes- bzw. Landeshaushaltsordnungen sowie der operativen Haushaltsführung einer 

öffentlich geförderten Einrichtung sind von Vorteil 
 Idealerweise erste Fachkenntnisse und erste praktische Erfahrung im Beschaffungswesen des öffentlichen 

Dienstes  
 Berufserfahrung im nationalen und/oder europäischen Vertrags- und Vergaberecht ist von Vorteil 
 

Persönlich zeichnen Sie sich durch Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie Verhandlungsgeschick und 
Durchsetzungsfähigkeit aus. Selbstständig und verantwortungsbewusst zu arbeiten, ist für Sie selbstverständlich. 
Gute Englischkenntnisse werden vorausgesetzt. 
 

Weitere Informationen zur Stelle gibt Ihnen gern  die Einkaufsleiterin Frau Sabine Löffler, die Sie über folgende 
Kontaktdaten erreichen: loeffler@ipk-gatersleben.de oder Tel.: 039482 5221. 
 

Das IPK strebt eine Erhöhung des Mitarbeiteranteils von Frauen in den Bereichen an, in denen sie 
unterrepräsentiert sind. Qualifizierte Frauen werden deshalb ausdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. Als mit 
dem Zertifikat Beruf und Familie ausgezeichnete Einrichtung bietet das Institut familienfreundliche 
Arbeitsbedingungen. In unmittelbarer Nähe befinden sich eine Kita sowie eine Grundschule. Schwerbehinderte 
erhalten bei gleicher Qualifizierung den Vorzug. Die Stelle wird gemäß TV-L vergütet. 
 

Ihre vollständigen und aussagefähigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte unter Angabe der 
Stellennummer 46/09/16 an Frau Böhme jobs@ipk-gatersleben.de. Bei Fragen zum Bewerbungs- und 
Auswahlverfahren erreichen Sie Frau Böhme unter 039482 5101 auch telefonisch. 
 

Leibniz-Institut für Pflanzengenetik und Kulturpflanzenforschung (IPK) 
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